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$é: 354 /QP-KHGD Ha Noi, ngay Ab thingAOnam 2017

QUYET PINH

_Ban hanh Quy dinh vé Chirc niing va Nhiém vu
ciia To chuyén mon thugc Trwong THPT Khoa hoc Gido duc

HIEU TRUONG TRUONG THPT KHOA HQC GIAO DUC

Cin ctt Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 3/4/2009 cia Thu tuéng Chinh phi vé
viéc thanh 14p Truong Pai hoc Gido duc thudc Dai hoc Quéc gia Ha Nbi;

Can o Quyét dinh s§ 1036/QD-UBND ngay 03/03/2016 ctia Cha tich Uy ban
Nhan dan Thanh phd Ha Nbi vé viéc thanh lap Trudng Trung hoc phé théng Khoa hoc
Giéo duc truc thudéc Truong Dai hoc Gido duc — Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can ¢ Quy dinh vé& T chirc va Hoat dong cua trudng Trung hoc phd thong Khoa
hoc Gido duc ban hanh theo Quyét dinh sb 888/QD-DHQGHN, ngay 04/04/2016 cua
Gidm dbc Pai hoc Qudc gia Ha Noi;

Xét d& nghi ciia Trudng bd phan T chirc Can bo,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé
Chirc nang va Nhiém vu cua Tb chuyén mon thudc Truong THPT Khoa hoc Gido duc,
Truong Pai hoc Gido duc — DPHQGHN.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng B6 phan chirc ning, T4 trudng cac t6 chuyén mén va cc don vi, ca
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. 4
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TRUGNG DAI HOC GIAO DUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT KHOA HQC GIAO DUC Djc lap - Tu do - Hanh phic

. QUY DINH .
Vé Chirc ning va Nhiém vu ciia To chuyén mon
thugc Trwong THPT Khoa hoc Gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 354 /OP-KHGD ngay At /40/2017
cua Hiéu truong Truong THPT Khoa hoc Gido duc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé chirc ning va nhiém vu ctia T8 chuyén moén thude
Trudng Trung hoc phd théng Khoa hoc Gido duc.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi vién chirc va ngudi lao dong thue hién cong
tac day hoc va gido duc tai Truong Trung hoc phd thong Khoa hoc Gido duc (goi tit
14 Truong THPT KHGD) truc thude Truong Pai hoc Gido duc (Truong DPHGD), Dai
hoc Quédc gia Ha Noi (PHQGHN).

Piéu 2. Muc dich

1. La co s& cho viéc xay dung, thanh 1ap méi, sap nhap, thanh Idp T chuyén
mon thudc Truong THPT KHGD.

2. Quy dinh chirc ndng, nhiém vu va céch thurc phéi hop va hoat dong cua T
chuyén mon.

3. La co s& cho cdc cong tac quan ly, kiém tra, danh gid, hiéu qua hoat dong

cta cac TO chuyén mon.
Diéu 3. Vi tri ciia T6 chuyén mon

1. Theo Diéu 1€ trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phé thong va truong
phd théng c6 nhidu cip hoc ban hanh theo Théng tu sb: 12/2011/TT-BGDDT ngay
28/3/2011 ctia B9 trudng BO Gido duc va Dao tao, co cAu td chirc cua truong THPT
gdm co:

T chuyén mon 1 bd phan ciu thanh trong trong bd méy td chirc, quan Iy cua
Truong THPT Khoa hoc Gido duc. Trén co s& d@ xuét cua Hiéu treong Truong THPT
KHGD, Hiéu truong Truong Pai hoc Gido duc quyét dinh thanh 13p céc td chuyén
mén cu thé.
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2. Céc TH chuyén mén cé mdi quan h¢ hgp tac voi nhau, phéi hop véi céc T/
B0 phén chtc ning trong nha truong nhim thuc hién hiéu qua chién lugc phat trién
ctia Nha truong, chuong trinh gido dyc, cac hoat dong gido duc va cac hoat dong khac

hudng téi myc ti€u gido duc.

Chuong 11
NHAN SU TO CHUYEN MON

Diéu 4. Nhin sy ctia T6 chuyén mon

1. Nhan su cia TS chuyén mén gdm: vién chirc va ngudi lao dong theo hinh
thirc hop dong lao dong, hop ddng kiém nhiém gidng day, hop dong lam viéc thuc
hién cong tac day hoc va dao tao tai truong THPT Khoa hoc Gido duc.

2. Nguoi dimg ddu T chuyén mén 1a T4 trudng. Mdi TS chuyén mén c6 01 T
trudng va tir 01 dén 02 T4 pho.

3. Hiéu trudng Truong THPT Khoa hoc Gido duc cé thAm quyén bd nhiém,

mién nhiém doi v6i Té trudng va T6 phd T chuyén mon.

Chuwong 111
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC VA HOAT PONG

Diéu 5. Chirc niing To chuyén mon

1. Gitp Hiéu truéng diéu hanh cac hoat dong nghiép vu chuyén mén lién quan
dén day va hoc.

2. Tryc tiép quan ly gi4o vién trong t theo nhiém vu quy dinh.

3. T chuyén moén 1a dau mbi dé Hidu trudng quéan ly nhidu mit, nhung chi
yéu van 1a hoat dong chuyén mon, tirc 1a hoat dong day hoc trong truong.

4. T6 tradng chuyén mon phai 1a ngudi c6 kha ning xdy dung ké hoach; diéu
hanh t§ chtrc, hoat dong cia td theo ké hoach gido duc, phan phdi chuong trinh mon
hoc cta Bo Gido duc va Dao tao va ké hoach nam hoc cia nha trudng; td chirc bdi
dudng chuyén mon cho gido vién trong td; danh gia, xép loai va dé xuit khen thudng,

ki luat gido vién thudc t6 minh quan ly.
Picu 6. Nhiém vu To chuyén mon

Nhiém vu cua tb chuyén mon quy dinh theo Diéu 16, Diu 1 truong trung hoc co
s&, trudong trung hoc phd thong va trudng phd thong c6 nhiéu cAp hoc ban hanh theo Thong



tu sd: 12/2011/TT-BGDBT ngay 28/3/2011 cta B) trudng B Gido duc va Dao tao dong
thoi thue hién cac nhiém vu cu thé sau:

1. Xay dung chuong trinh, tai liéu day hoc mdn chuyén; nghién ctru, 4p dung cac
phuong phép day hoc, phuong phap kiém tra - danh gi4 tién tién vao giang day, dénh gia
két qua hoc tap cua hoc sinh.

2. Phat hién, bdi dudng hoc sinh ¢6 ning khiéu; bdi dudng hoc sinh tham gia cac ky
thi hoc sinh gidi va cac cudc thi v& ning khiéu khéc lién quan dén chuyén mon cua 6.

3. Xay dung va td chtrc trién khai thuc hién ké hoach nghién ctru khoa hoc su pham
timg dung; tong két, 4p dung sang kién - kinh nghiém, ty 1am thiét bi day hoc hang nim cua
gi4o vién, nhén vién va hoat dong nghién ctru khoa hoc, sang tao k¥ thuét ctia hoc sinh;
hudng dén hoc sinh 1am quen v6i nghién ctru khoa hoc; HO trg gido vién, hoc sinh tham gia
nghién ctru khoa hoc, téng két, 4p dung sang kién - kinh nghiém, tw lam thiét bi day hoc,
sang tao k¥ thuit.

4, Xay dung d0i ngili gido vién bt can coa td, nhém chuyén mon 1am nong cbt cho
cac hoat dong chuyén mon ctia nha truong.

5. T chirc viéc bdi dudng phat trién ning lyc chuyén mon, nghiép vu clia cdc thanh
vién trong 6.

6. D& xuét khen thudng, ky lut dbi véi gido vién.
Piéu 7. To trwéng To chuyén mon

1. Nhiém vu T truéng T6 chuyén mén

1.1. T6 trudng Td chuyén moén thuc hién dﬁy du chtrc nang va nhiém vu theo
quy dinh ctia Nha nuégce, cia Truong THPT Khoa hoc Gio duc dbi véi gido vién, bén
canh d6 T4 trudng T4 chuyén mon con thyc hién cac nhiém vy cy thé sau:

1.2. Quan ly giang day cua gido vién

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tuln, thang, hoc ki va ca
nim hoc nhim thue hién chuong trinh, ké hoach day hoc va céc hoat dong khac theo
ké hoach gido duc, phan phéi chuong trinh mén hoc ctia Bo Gido duc va Dao tao va
ké hoach nim hoc cta nha truong.

- Xay dung ké hoach cu thé day chuyén dé&, tu chon, on thi t6t nghiép, day boi
dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém.

- Xay dung ké hoach cu thé vé sir dung d6 dung day hoc, thiét bi day hoc dung,
du theo céc tiét trong phan phdi chuong trinh.

- Huéng din x4y dyng va quan ly viéc thyc hién ké hoach c4 nhan, soan giang
ctia td vién (ké hoach c4 nhan day chuyén dé, tu chon, on thi tbt nghiép, day bdi
dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém; st dung d6 dung day hoc, thiét bi day
hoc ding, da theo cac tiét trong phan phdi chuong trinh; soan gido 4n theo phan phdi
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chuong trinh, chuin kién thtc, ki ndng va sach gido khoa, thao ludn céc bai soan kho;
d8i m6i phuong phéap day hoc, ddi méi kiém tra danh gia, phat hién va bdi dudng hoc
sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém...).

- Té chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho gido vién trong t6, gido vién
méi tuyén dung (d6i méi phuong phap day hoc; ddi méi kiém tra, danh gid; day hoc
theo chuén kién thirc ki ning; sir dung dd ding day hoc, thiét bi day hoc, tmg dyng
CNTT trong day hoc gép phin ddi méi phwong phap day hoc, phwong phap kiém tra,
danh gia...).

- bidu hanh hoat dong cua td (t6 chirc cac cude hop td theo dinh ki quy dinh vé
hoat dong chuyén mon, nghiép vu va cic hoat dong gido duc khac; luu trir hd so cua
t6; thue hién béo cdo cho Hiéu truéng theo quy dinh).

- Quan ly, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén ctia gido vién (thuc
hién hd so chuyén mén; soan giang theo ké hoach day hoc va phan phdi chwong trinh,
chuén kién thore ki ning; ra dé kiém tra, thuc hién viéc cho diém theo quy dinh; ké
hoach du gi¥ cua céc thanh vién trong t4...);

- Du gid gido vién trong tb theo quy dinh.

- C4c hoat dong khac (theo doi gio giang; dénh gia, xép loai gido vién; d& xuét
khen thudng, ki ludt gido vién... Viéc nay doi hoi T6 truéng chuyén mon phai nim
that 13 vé td vién cia minh v& wu diém han ché trong viéc thuc hién nhiém vy gidng
day dugc phan cong).

1.3. Quén ly hoc tép ctia hgc sinh

- Ném dugc két qua hoc tip ctia Hoc sinh thudc by mon quan Ly dé c6 bién
phap nang cao chit lvong gido duc.

- D& xuét, xay dung ké hoach, td chirc cac hoat dong ndi, ngoai khoa dé thuc
hién muc tiéu gido duc.

- Cac hoat ddng khac (theo sy phan cdng ctia Hi€u trudng).

Diéu 8. Sinh hoat t6 chuyén méon

1. Sinh hoat t6 chuyén mén 1a mot hoat dong chuyén mon khong thé thiéu
trong hoat dong ctia nha trudong; 1a dip d8 trao ddi chuyén mon gop phin ning cao
chit lugng day hoc. Thong qua sinh hoat td chuyén mon s& xuét hién nhiéu y tuong.
Do véy, T trudng can tao didu kién dé gido vién noi 1én y tuéng, kinh nghiém cua
minh. Ndi dung sinh hoat t& chuyén mon can da dang, phong phu, c6 thay d6i va phai
¢6 chudn bi trude vé ndi dung va cich thire td chire thuce hién.

2. Viéc sinh hoat td chuyén mén thyc hién theo dinh ki quy dinh trong Diéu 1¢
truong THCS, THPT (2 tudn/1an). Thoi gian do Hiéu truéng quy dinh va tuy yéu cau

vé tinh chat, ndi dung cdng viéc.



3. No6i dung sinh hoat tb chuyén mon thyc hién theo nhiém vu quy dinh (tranh

viéc sinh hoat chi d€ giai quyét su vu, su viéc va/hodc mang tinh hanh chinh).

Ditu 9. Mdi quan hé giita TS chuyén mén véi Ban Giam higu va cic co ciu
t6 chirc khic trong truong

1. Déi v6i Ban Giam hiéu:

- La cAu ndi gitra Hiéu trudng va gido vién trong t v& thong tin 2 chiéu nham
muc tiéu cudi cing 12 ning cao chét lugng gido duc. Hi¢u trudng c6 thong tin dé danh
gia chinh x4c gi4o vién, trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu ctia ho tir d6 phén cong gido
vién hop 1y, dat hidu qua tdt; chuyén tai cho gido vién trong td cc chi dao chuyén
mén cua Hiéu trudng va co quan quan 1y cap trén.

- T6 chte thue hién chi dao chuyén mén cta Hiéu trudng va co quan quan ly
cép trén vé cac hoat déng day hoc, gido duc: thuc hién ké hoach, chuong trinh gido
duc, chuén kién thuc ki ning, ddi méi phuong phép day hoc, d6i mai kiém tra, danh
gid qua cic hoat dong cu thé nhu bdi dudng gido vién, hoc sinh, du gid.

2. Dbi v6i cong tac chil nhigm:

Céc thanh vién trong t& chuyén mon ciing thuc hién cong tac chi nhiém. Méi
quan hé nay s& gilp gido vién trao d6i chuyén mén va trao ddi v& cong tac quan 1y hoc
sinh, hiéu rd hon hoc sinh, tir 46 gop phén vao cbng tac gido duc toan dién hoc sinh va
nhu vay s€ gitp cong tac gidng day dat két qué tdt hon.

3. Déi v6i Chi bd DPang, Cong doan, Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh,
Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh:

- Trong T chuyén mén c6 cac thanh vién 1a Dang vién s& gop phan truyén dat
chi truong, nghi quyét cta chi bd Dang dén tb chuyén mén kip thoi, chinh xac hon.
Céc tb vién 14 dang vién s& grong mau, thic déy cac thanh vién khéc thuc hién nhiém
vu tdt hon.

- T6 chuyén mén ciing hd trg hoat dong ciia Cong doan, Poan Thanh nién va
Doi Thibu nién Tién phong bing cach truyén dat cac chil truong clia cdc doan thé nay
dé phéi hop chit ché va tu d6 gop phan gido duc toan dién hoc sinh, thuc hién ké

hoach nha treong va thuc hién duge muc tiéu gido duc d€ ra.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 10. TS chirc thye hién va hiéu hrce thi hanh

1. Quy dinh nay gdm 04 chuong 10 didu va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



2. Hiéu truong Truong THPT KHGD chi dao td chuyén mon phdi hop véi cac
c4 nhan, T6/bo phén chire ndng thuc hién céc ndi dung cia Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh nay c6 thé duoc sira d6i, bd sung cho
phit hop véi tinh hinh thuc té. Truong THPT KHGD bio cdo Hiéu truéng Trudng
PHGD xem xét, quyét dinh stra ddi hoiic bd sung cho phi hop./. A4~
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