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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC GIAO DUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

s6:49¥3/0p-pHGD
Ha Néi, ngaonJG thdng 12 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh nhiém vu va quyén han ctia gido vién
Truwong Trung hoc Pho thong Khoa hoce Gido duc

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC GIAO DUC

Can cir Quyét dinh s 441/QD-TTg ngay 2/4/2009 ciia Thi tuéng Chinh phi vé
viéc thanh 14p Truong Pai hoc Gido duc thudc Pai hoc Qubc gia Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh s6 1036/QD-UBND ngay 03/03/2016 ctia Uy Ban Nhan Dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thanh 14p Trudng Trung hoc phd théng Khoa hoc Gido duc
truc thude Truong Pai hoc Gido duc — Pai hoc Qudc gia Ha Nof;

Can ctt Quyét dinh s6 888/QD-DHQGHN ngay 04/04/2016 ctia Giam déc Dai
hoc Qudc gia Ha Noi ban hanh Quy dinh vé T4 chirc va hoat dong cua Trudong Trung
hoc phé thong Khoa hoc Gido duc;

Cén ctt Thong tur sé 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/03/2011 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé Diéu 1€ trudng trung hoc co sé, trung hoc phé théng va truong
phé théng c6 nhidu cép hoc;

Cén ctt vao Bién ban hop ngay 14 thang 12 nim 2016 cta gido vién cac T
chuyén mén Trudong THPT Khoa hoc gido duc vé viée théng nhét ban hanh Quy dinh
nhiém vu va quyén han ciia gido vién Truong THPT KHGD,;

Cén ot vao Td trinh s6 424.../TTr-KHGD ngay«6thang 49 nim 2016 c6 ¥ kién
phé duyét cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Gido duc v& viée ban hanh Quy dinh nhiém
vu va quyén han cta gido vién Truong THPT KHGD;

Xét dé nghi clia Ban Gidm hi¢u Truéng THPT Khoa hoc Gido duc, Trudng
phong T6 chirc Can b,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh nhiém vu va quyén han cta
gido vién Trudng Trung hoc Phd thong Khoa hoc Gido duc truc thudc Pai hoc Gido duc,
DPHQGHN. ’

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Diéu 3. Truong THPT Khoa hoc Gido duc, Trudng cc don vi va c4 nhan c6 lién
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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC GIAO DUC Dic lip - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Nhiém vu va quyén han cia gido vién
Truwong Trung hoc Phé thong Khoa hoc Gido duc
(Ban himh Kem theo Quyét dinh s6: A9FD  /0D-DHGD ngayed6 /48 /2016
cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Gido duc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé trach nhiém, nhiém vu, quyén han, dinh muc tiét
day d6i véi gido vién (GV), gido vién chi nhiém (GVCN) tai Trudng Trung hoc Phé
théng Khoa hoc Gido duc (Trudng THPT KHGD) truc thudc Truong Pai hoc Gido
duc (Trudng PHGD), Pai hoc Qubc Gia Ha Noi (PHQGHN).

2. Gido vién va gido vién chil nhiém gdm: Nhiing ngudi duoc tuyén dung theo
Quy dinh ctia nha nudc va dép Gng tiéu chudn giang day tai truong THPT KHGD.

Pidu 2. Trach nhiém ciia gido vién

1. GV ¢6 trdch nhiém thuc hién nghiém tic nhiém vu cua chirc danh nghé
nghi€p gido vién theo quy dinh tai Chuong II Thong tu lién tinh sb 23/2015/TTLT-
BGDDT-BNV ngay 16/09/2015 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao.

2. GV phéi ¢dm bao hoan thanh du sb giv gidng day va giv nghién ctru khoa
hoc theo quy dinh va ché d6 lam viéc dbi véi gido vién va quy dinh cta Truong THPT
KHGD.

Chwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. N hiém vu ciia gido vién b moén

1. Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc, ké hoach day hoc
cta Nha trudng va ché d6 1am viée ciia gido vién; quan ly hoc sinh trong cac hoat d6ng
gido dyc do nha trudng tb chirc; tham gia c4c hoat dong cia td chuyén mon; chiu trach
nhiém vé chét lugng, hiéu qua gido duc.



2. Rén luyén dao duc, hoc tép véan hda, bdi dudng chuyén moén, nghi€p vu dé
nang cao chit luong, hiéu qua giang day va gido duc; vin dung céc phuong phap day
hoc theo hudng phat huy tinh tich cuc, chil ddng va séng tao, rén luyén phuong phap
tur hoc cda hoc sinh.

3. Thuc hién Piéu 1é Nha truong; thuc hién quyét dinh cta Hiéu trudng, chiu su
kiém tra, d4nh gia ctia Ban Gidam hiéu va céc cp quéan 1y gido duc.

4. Giit gin phdm chét, danh dy, uy tin nha gido, guong méu trude hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, d6i xir céng bang véi hoc sinh, bao vé cic quyén va lgi
ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, giup 46 déng nghiép; tao dung mdi trudng hoc
tap va lam viéc dén chu, than thién, hop tac, an toan va lanh manh.

5. Phdi hop véi gido vién chil nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh va
DPoan TNCS HCM dé gido duc hoc sinh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua Nha nudc va Ban Giam hiéu
Nha truong.

Piéu 4. Nhiém vu cia gido vién chi nhiém

1. Chip hanh va thuc hién nghiém tic cac nhiém vu quy dinh tai Diéu 3.

2. Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc thé hién 15 muc tiéu, ndi dung,
phuong phép gido duc bao dam tinh kha thi, phti hop véi dac didm hoc sinh, véi hoan
canh va diéu kién thuc t& nhdm thuc déy su tién bo cua ca 16p va timg hoc sinh.

3. Thuc hién céc hoat dong gido duc theo ké hoach nim hoc da xay dung.

4. GVCN phai phbi hop chit ch& véi gia dinh hoc sinh, tim hiéu va nim viing
hoc sinh trong 16p v& moi miat dé c6 bién phap t6 chirc gido duc sat véi dbi tuong
nhim thac dAy sy tién bo cla ting hoc sinh va cta ca 16p; tu van cho cha me hoc sinh
va hoc sinh d& gitip cic em vuot qua nhing khé khin gip phai trong hoc tip va sinh
hoat, chu dong phéi hop vai céc gido vién by moén, Poan TNCS HCM, céc doan thé va
céc td chirc x4 hoi khac ¢6 lién quan.

5. Nhén xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, d& nghi khen
thudng va ky ludt hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1&n 16p, danh séch hoc
sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém v& hanh kidm, phai & lai 16p; hoan chinh s6
diém va hoc ba hoc sinh; hoan thanh s chii nhiém theo yéu cau.

6. Tham gia huéng din hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén hoc
sinh do nha truong t& chirc bam sét cic van dé sau:

- Kiém soé4t duge hoc sinh vé& vAn d@& di hoc, nghi hoc va lich trinh sinh hoat
hang ngay.

- Bao quan thiét bi giang day d& dugc phén cho 16p.
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- H3 trg T6 vin phong trong viéc thu hoc phi va 18 phi cac hoat dong an, nghi,
ban tra cda hoc sinh.

7. Béo c4o thuong ki vé tinh hinh ctia 16p véi BGH Nha trudng.

Piéu 5. Quyén cia gido vién

1. Pugc Nha truong tao didu kién dé gidng day va gido duc hoc sinh.

2. Pugc huong moi quyén loi v& vat chat, tinh thdn va duoc cham séc, béo vé
strc khoe theo cac ché do, chinh sach quy dinh dbi véi nha gido

3. Puoc huéng luong va phu cip (néu c6) khi duoc cir di hoc dé dao tao ning
cao trinh d¢ chuyén mén, nghi€p vu theo quy dinh hién hanh.

4. Pugc hop ddng thinh giang va nghién ciru khoa hoc tai cac trudng va co so
gido duc khac néu duoc su ddng ¥ ctia Hiéu truéng va thuc hién day ¢ nhitng nhiém
vu clia gido vién truong Trung hoc Phé théng.

5. Puoc bao vé nhan phadm, danh du.

6. Dugc hudng cac quyén khac theo quy dinh cta phép Luét.

7. GV c6 thanh tich trong bdi dudng doi tuyén, bdi dudng ca nhan hoc sinh dat
giai trong cac ki thi chon hoc sinh gioi Quéc gia va Olympic quéc t& dugc khen
thudng theo quy dinh cta Truong DPHGD va cia PHQGHN; duoc uu tién trong viée
xét phong ting céc danh hiéu.

Piéu 6. Quyén ciia gido vién chi nhiém

1. C6 céc quyén han Quy dinh tai Diéu 5.

2. Pugc du céc gid hoc, hoat dong gido duc khac cta hoc sinh 16p minh.

3. Puge du céc cude hop ctia Hoi ddng khen thuong va Hoi dong ki ludt khi
giai quyét nhiing vin d c6 lién quan dén hoc sinh ctia 16p minh.

4. Puoc du cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén @& vé& cong tac chi nhiém.

5. Pugc quyén cho phép c4 nhan hoc sinh nghi hoc khéng qué 3 ngay.

6. Pugc giam gidy 1én 16p hang tuan theo quy dinh khi 1am GVCN 16p.

Chwong II1
PINH MUC THOI GIAN LAM VIEC

Pidu 7. Thoi gian 1am viée va nghi hang nim

1. Thoi gian lam viée ctia gido vién truong THPT KHGD 14 42 tuén, trong d6:
- 37 tuén: giang day theo ké hoach thoi gian nam hoc.
- 03 tuan: hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do.



- 01 tuln: két thic nim hoc.
- 01 tuén: chuén bi nam hoc méi.
2. Thoi gian nghi hang nim cta gido vién gdém: nghi he, nghi hoc ky va cac
ngay 18, tét theo quy dinh PHGD-DHQGHN va Nha nuéc.
3. Thoi gian nghi he cta gido vién co hitu thay cho nghi phép hang nim 1a 02
thang.

Pidu 8. Pinh mirc tiét day

1. Pinh mttc tiét day véi GV giang day tai truong THPT KHGD: 17 tiét/ tudn.

2. GVCN giam: 4 tiét/ tun.

3. GV kiém nhiém phu trach cong téc vin nghg, thé duc toan truong, phong
thiét bi, thu vién dugce tinh giam tir 2 tiét/tuln.

4. GV kiém tb truéng B6 mon, bi thu Chi b, chu tich cdng Poan dugce giam 3
tiét/ tuan.

5. GV kiém chu tich hoi déng Nha truong, thu ky hoi ddng Nha trudng, trudng
ban Thanh tra nhin dan duoc giam 2 tiét/tudn.

6. Hi¢u truémg, Phé hiéu truéng chuyén mén c6 nhiém vu gidng day mot s tiét
dé nim duoc ndi dung, chuong trinh ddo tao va tinh hinh hoc tdp cta hoc sinh nhim
ning cao hiéu qua trong cdng tdc quan ly. Hiéu truéng day 2 tiét/tudn; Pho Hiéu
trudng day 4 tiét/tudn.

7. D& dam bao chit luong giang day va chét lugng cong tac, mdi gido vién
khong lam kiém nhi€ém qué 2 chtc vu va duge hudng ché do giam dinh mirc tiét day
ctia chite vu c6 sb tiét giam cao nhét.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 9. Hidu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay gdm 04 chuong 9 didu va c6 hiéu Iuc k& tir ngay ky.

2. Céc quy dinh vé& gido vién chua dugc quy dinh tai vén ban nay dugc 4p dung
theo céc quy dinh ban hanh theo Théng tir s6 12/2011/TT-BGDDT cua Bo Gido Gido
duc va Dao tao ngay 28/03/2011 vé Ban hanh Biéu 18 truong trung hoc co sd, trudng
trung hoc phd théng va trudong phd thong cé nhidu cap hoc va céc vin béan khic cia
phap luat, PHQGHN.
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2. Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh nay c6 thé duge stra dbi, bd sung cho
phit hop véi tinh hinh thuc té. Truong THPT KHGD béo cdo Hijéu truong Trudng
PHGD xem xét, quyét dinh sira d6i hodic bd sung cho phu ho’p.//




