TRU'ONG DAI HOC GIAO DUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT KHOA HOC GIAO DUC Poc lap - Tu do - Hanh phiic

sé: ( /Qp-KHGD Ha Néi, ngéy b thang 08 nam 2018

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh Tam tng va Thanh to4n
ciia Truong THPT Khoa hoc gido duc

HIEU TRUONG TRUONG THPT KHOA HQC GIAO DUC

Can ctr Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 3/4/2009 cua Thit tuéng Chinh phu
vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Gido duc thudc Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh s6 1036/QD-UBND ngay 03 thang 3 nim 2016 cua Chu
tich UBND Thanh phé Ha Noi vé viée thanh lap Truong THPT khoa hoc gido duc
truc thugc Truong PHGD-DHQGHN;

Céan ctr Quy dinh t6 chirc va hoat dong ctia Trudng THPT Khoa hoc gido duc
ban hanh theo Quyét dinh sb 888/QD-DHQGHN ngay 04/4/2016 cta Giam dbc Dai
hoc Qudc gia Ha Nbi;

Can ctr Quyét dinh 568/QD-TCCB ngay 02/7/2015 cta Hiéu trudng Trudng Dai
hoc Gido duc v& viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chure va Hoat dong cia Truong Pai hoc
Giao duc;

Can ctr Quy ché chi tiéu ndi bd ban hanh theo Quyét dinh s6 147/QD-KHGD ngay
18/01/2017 ctia Hiéu trudng Truong THPT Khoa hoc Gido duyc;

Xét dé nghi cia B phan K¢é hoach Tai chinh — Dich vu,

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh Tam tmg va Thanh
toan cia Truong THPT Khoa hoc giao duc.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 26/03/2018.

Piéu 3. Cac T6 bo mdn, cac bo phan chirc nang va toan bd can b, vién chﬁ'g,
gido vién cua Truong THPT Khoa hoc Gido duc chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./ lﬁ/

Noi nhin: —XH IEU TRU’(")’NG/]W)/’
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, KHTC-DV.
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1.MUC PiCH
Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh tu, th tuc thuc hién cong tac tam Ung
va thanh, quyét todn cac ngudn kinh phi chi thudng xuyén tai Truong THPT Khoa
hoc Giao duc.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy dinh nay 4p dung dbi v6i cac dbi tuong tham gia cong tac tam ung va thanh
quyét toan céc ngudn kinh phi chi thudng xuyén tai Truong THPT Khoa hoc Giao
duc- PHQGHN.

3. CAN CU PHAP LY VA TAI LIEU HUGNG DAN

_ Luat K& toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/1 1/2015, ¢6 hiéu luc tir 1/1/2017 cua
Quéc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

_Quyét dinh sé 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua By truong Bo Tai chinh
Ban hanh Ché do ké toan hanh chinh su nghiép;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 6 thang 1 ndm 2010 Quy dinh ché do chi
tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu td chac cac hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi ti€u tiép khach trong nuéc;

- Thong tu 6 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cia Bo Tai chinh quy dinh
Quy dinh ché do cong tac phi cho cén bo, cong chirc Nha nudc di cong tac ngan han
& nude ngoai do ngan sach Nha nude bao dam kinh phi;

_Thong tw sb 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 Quy dinh ché do
cong tac phi, ché @6 chi td chirc cac cudc hoi nghi dbi v6i co quan nha nude va don
vi sy nghi¢p cong 1ap;

_Vin ban 6 680/HD-KHTC ngay 11/02/2009 ctia Giam ddc Dai hoc Qudc gia
Ha Noi hudng dan thu tuc thanh toan mot sd noi dung chi quan ly, chi hoat dong
thudng xuyén trong cac don vi truc thugc PHQGHN;

- Quy ché chi tiéu ndi by ban hanh theo Quyét dinh s6 147/QB/KHGD ngay
18/1/2017 cta Hiéu trudng truong THPT Khoa hoc Giéo duc.



4. NOI DUNG QUY TRINH
4.1. Luu d6 qua trinh tam ang kinh phi chi thuwong xuyén
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4.2. M6 ta qua trinh tam tng kinh phi chi thuong xuyén

4.2.1. Lap gidy dé nghi tam irng.

Céan bd, vién chire duoc phéan coéng thuc hién cong viéc 1ap va chuyén Giéy dé
nghi tam trng C32-HD cho lanh dao phu trach xac nhén kem theo hd so tam (g phu
hop v6i timg loai kinh phi theo quy dinh va chuyén cho B0 phén ké hoach tai chinh-
dich vu. Péi véi cac cong viée di co ké hoach truéc, can chuyén hd so trude thoi
gian thuc hién nhi€ém vu ti thiéu 1 ngay lam viéc (khong ké thtr 7 va CN). Néu la ca
nhan, t6 chirc bén ngoai dén Co quan nhan tién thi phai c6 Gidy gidi thiéu, gidy Ty
quyén kém theo Chimg minh thu cta ngudi nhan tién.

Luuy: - Thanh todn cac khoan tmg tam ng trong thoi gian 30 ngay.

_ Thanh toan dut diém khoan tam ung cii méi duogc tam Ung tiép theo
(Cta nhiing vy viéc gidng nhau)
- Trudng hop dac biét Higu truong quyét dinh.

4.2.1.1. Ho so tam vmg kinh phi cho cdn bé di cong tac trong nuoc.

- T& trinh, gidy moi/ gidy tridu tép/quyét dinh ctr di cong tac hodc cong van cua
phia ddi tac hodc cua don vi cAp trén (c6 thanh ph?m, thoi gian, ndi dung, dia diém,
ngudn kinh phi); c6 y kién cta thu trudng truc tiép quan 1y:

- Giy d nghi tam tmg theo mau C32-HD;

- Duy toan kinh phi chi cho doan di cong tac theo cac ndi dung va murc chi quy
dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong hoac quy dinh ctia nha nudc dbi véi
nhitng khoan chi khong duge tu chu tai chinh phu hgp vdi ndi dung gidy moi, bao
gom:

+ Tidn tiu xe di va vé tir co quan dén noi cong tac: Lap du toan bang gia cudc
vé may bay, vé tau, vé xe hodc mirc khodn trong quy ché chi tiéu ndi bo,

+ Phu cép luu tra: Theo muc khoan trong quy ché chi tiéu ndi bd cia Truong
hodc quy dinh ctia nha nudc d6i vai cac khoan khong duoc tu chu tai chinh.

+ Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: theo mirc gia du kién hodc mtrc
khoan pht hop v6i quy ché chi tiéu ndi bd cta Trudng.

+ Céc khoan chi khac theo quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong hodc quy dinh
cta nha nudc.

+ Céc trudng hop dac biét do Hiéu trudng quyét dinh
5



4.2.1.2. H so tam vmg kinh phi cho cdn bg, vién chic di cong tdc ngdn han &

nudc ngoai.
- Quyét dinh ctr di cOng tic nudc ngoai cua Hiéu truong hodc cap co tham
quyén.
- Lich trinh cong tac
- Gidy moi ciia phia nudc ngoai ghi ro thoi gian va chi phi tai chinh
- Gidy d& nghi tam (mg theo mau C32-HD
_Du toan chi cho -doan di cong tdc nudc ngoai phu hop véi quyét dinh ctr di
cong tac (thoi gian, nude di, cac khoan chi, nguén kinh phi), theo cac dinh mirc quy
dinh tai Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cua B Tai chinh quy dinh
vé ché do cong tac phi cho can bd, cong chirc Nha nude di cong tac ngin han & nude
ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi phu hop Du toan doan ra nam ké
hoach. Cac khoan chi can lap du' toan nhu sau:
+ Céc khoan chi cho ca nhén:
++/ Tién vé cho cac phuong tién di lai, bao gém: tién vé mdy bay, v¢é tau,
xe tr Viét Nam dén nudce cong tac va nguge lai (ké ca vé may bay, tau xe di lai trong
ndi dia nude dén cong tac). Co s 18p du todn vé may bay gdm phiéu bao gia vé may
bay. Viéc mua vé may bay duoc thuc hién theo hinh thirc so sanh bdo gia cla hang
hang khong hoat dong hop phép tai Viét Nam trong d6 ¢6 it nhat 1 hing hang khong
cua Viét Nam va dap tmg dugc cac yéu chu vé dudng bay truc tiép, phit hop véi lich
cong tac, tbng cac khoan chi tién vé (bao gdm cac khoan thué va phu phi) tién di
dudng, tién cho doi tai sdn bay mirc thip nhat. Tiéu chuin vé may bay cho can bd,
vién chirc 12 hang ghé thuong, (uu tién bang phuong tién Vietnam airlines).
++/ Tién &, tién 4n va tiéu vat theo dinh mic quy dinh tai Thong tu )
102/2012/TT-BTC;
++/ Tién thué phuong tién tlr san bay dén noi & va ngugc lai khi nhép va
xuét canh nuéc dén cong tac theo mirc khoan quy dinh tai Thong tu s& 102/2012/TT-
BTC; chi tam g d6i v6i truomg hop phia moi khong dai tho phuong tién dua don;
++/ Tién 1& phi san bay trong va ngoai nudc;
++/ L& phi visa, 1€ phi cép ho chiéu;

++/ L& phi hoi nghi, hoi thao (néu co);
6



+ Nhiing khoén chi chung cho ca doan
++/ Tién thué phuong tién di 1am viéc hang ngay tai noi dén cong tac;
++/ Tién dién thoai, telex, fax, internet;
++/ Tién cudc phi hanh ly, tai liéu mang theo, phuc vu dgt cong tac;
++/ Tién chiéu dai (néu co);
++/ Tién béo hiém;

- Truong hgp di cong tac ngéan han & nude ngoai do céc td chic hodc doanh
nghiép cua Viét Nam hodc nude ngoai to chirc, ma can by duge cu di cong tac phai
thanh todn tron goi (gdm tidn di lai, tién an, tién phong nghi...) thi chi thanh toan tong
chi phi tron goi do t6i da bang dinh muc tiéu chuén quy dinh tai Thong tu 5O
102/2012/TT-BTC.

H so tam (g bao gbm:

+ T& trinh, du toan kinh phi doan di cong tac duoc lap theo Thong tu 56
102/2012/TT-BTC;

+ Quyét dinh cir di cong tac ngén han & nuéc ngoai clia Hi¢u trudng hodc cap
¢6 thdm quyén.

+ Hop dong, gidy moi cua td chirc va doanh nghiép thuc hién;

+ Giéy dé nghi tam tmg C32-HD;

+ Trudmg hop dic biét khac do Hiéu truong quyet dinh.

4.2.1.3. H6 so tam mg kinh phi 16 chike cdc héi nghi, héi thao

- TO trinh, quyét dinh/thong béo/giéy triéu tap cua thi trudéng don vi hoac lanh
dao cép trén phu trach cua dbi tac vé viéc to chirc hoi nghi, hoi théo (cb quy dinh
thanh phén tham du, ndi dung, dia diém, thoi gian, nguén kinh phi);

- Gidy dé nghi tam tng C32-HD kem theo du toan phu hgp vdi thong bao t6
chtre hdi nghi, hdi thao dugc chu tai khoan phé duyét theo cac khoan muc chi quy
dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Co quan hodc quy dinh cia nha nudc v4i cac ndi
dung khong duge ty chu tai chinh:

+/ Tién thué hoi truong trong nhitng ngay td chirc hoi nghi, hoi thao (néu don vi
phai thué dia diém t6 chirc hoi nghi, hdi thao.)

+/ Tién tai liéu cho dai biéu tham du hoi nghi, hdi thao;

+/ Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi td chirc hoi nghi,
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hoi thao (néu co);

+/ Tién nudce udng cho dai biéu;

+/ Chi hd tro tién an, thué chd nghi, tién tau xe cho dai biéu la khach moi khong
hudng luong tir ngan sach nha nudc (néu co);

+/ Cac khoan chi khic quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo, cac khoan chi
khac phuc vu hoi nghi, hoi thao nhu trang tri hdi truong, thué giang vién, bao cao
vién, y té, 1am thém gio (néu co).

+/ Trudng hop dac biét do Hi€u truong quyét dinh.

4.2.1.4. Ho so tam vmg kinh phi don tiép khdach nudc ngodi.

- T& trinh, chuong trinh (hoéc ké hoach) don tiép khach nudc ngoai da duoc
Hiéu truéng phé duyét (bao gém ndi dung vé dbi tuong, thoi gian, dia diém, nguén
kinh phi)

- Du toan chi tiép khach nudc ngoai pha hop ké hoach don tiép duoc chu tai
khoan phé duyét theo cac dinh muc quy dinh tai Thong tu 01/2010/TT-BTC, bao
gb6m céc khoan nhu sau: |

+ Chi tang hoa;

+ Chi thué xe dua, don (néu cd);

+ Chi thué chd &;

+ Chi tiéu chuan in hang ngay;

+ Chi moi com than mat;

+ Chi tién nude uéng, hoa qua, banh ngot cac bubi 1am viéce;

+ Chi dich thuat (néu c0);

+ Chi van hoa, vin nghé, ting phém (néu c0);

+ Chi dua khach di tham quan (néu c6).

. Giéy dé nghi tam ung C32-1-1D pht hop véi du toan.

4.2.1.5. Ho so tam tmg 6 chitc cdc hi nghi, hoi thao Quéc té do Truong dam
béo toan bo chi phi. |

- T& trinh, chuong trinh (hoac ké hoach) td chire hoi nghi da duoc Higu trudng
phé duyét (bao gbm ndi dung vé d6i tugng, thoi gian, dia diém, ngudn kinh phi) (ban
chinh)

- Du toéan chi hoi nghi, hoi thao phu hop ké hoach, chuong trinh td chac hoi
8



nghi, hdi thao duoc chu tai khoan phé duyét theo cac dinh mirc quy dinh tai Thong tu
01/2010/TT-BTC bao gdm céc khoan nhu sau:

+ Céc khoan chi cho khach moi 1a dai biéu Qudc t& do phia Trudng dai tho ap
dung nhu muc 4.2.1.4. néu trén;

+ Chi giai khat gitra g10;

+ Van phong phém, in an tai liéu;

+ Trang tri, thué hoi truong

+ Chi dich thuét

+ Thué thiét bi (néu co);

+ Chi thubc, y té (néu co);

+ CAc khoan chi can thiét khac (néu co).

. Giéy dé nghi tam tng C32-HD phu hop véi du toan duoc duyét.

4.2.1.6. Ho so tam ving chi phi hanh chinh

- T& trinh, ké hoach, chuong trinh dugc Hiéu trudng phé duyét (déi tugng, dia
diém, ngudn kinh phi)

- Dy toén phu hop véi ké hoach hodc chuong trinh duge chu tai khoan phé
duyét theo dinh mirc hogc qui ché chi tiéu ni bo,

- Gidy d& nghi tam (mg C32-HD phu hop v6i dy toan duge duyét.

4.2.1.7. H6 so tam umg kinh phi trién khai nghiép vu chuyén mon

- To trinh, ké hoach trién khai nhiém vu chuyén mon dugc Hiéu truéng phé
duyét phu hop Du toan ké hoach ctia hoc ky, ndm hoc.

- Du toan chi tiét kinh phi,duoc 1ap dua trén cac dinh mre chi theo quy dinh
hién hanh va Quy ché chi tiéu ndi bo.

~ Gidy d& nghi tam (mg C32-HD phu hgp v6i cac diéu khoan cua hop dong.

4.2.1.8 Ho so mua sim co S6 vt chat

_ T& trinh, ké hoach, dy tru duge Hiéu truéng phé duyét (Sé luong tai san mua
sim, don vi cung cap, ngudn kinh phi)

- Du toan phu hgp voi ké hoach hoic chuong trinh dugce chu tai khoan phé
duyét theo béo gia canh tranh,

- Gidy dé nghi tam (mg C32-HD phu hop véi du toan dugce duyét. (Trudong hop

mua sdm bang tién mat doi voi tai san la cong cu dung cu ho#c nho hon 5 tri¢u)
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4.2.2. Kiém tra ho so

Bd phéan ké hoach tai chinh- dich vu xem xét, thdm dinh ké toan trudng kiém
tra, ky xac nhén trinh Chu Tai khoan phé duyét. Néu ho so tam tig chua dép Gng cac
quy dinh hién hanh thi théng bao bd sung hd so t6i nguoi lam thi tuc. Thoi gian
kiém tra hd so 14 1 ngay sau khi tiép nhan, va thanh toan hd so tbi da 3 ngay sau khi
tiép nhan. Trudmg hop dic biét ké toan trudng xin ¥ kién chi dao ctia Chu tai khoan.

4.2.3. Phé duyét

Chu tai khoan xem xét hé so ho so dé nghi tam tmg:

-Néu ddng y cho tam ung thi ky duyét Gidy dé nghi tam tng C32-HD va
chuyén cho ké toan thuc hién cac budc tiép theo.

_ Néu khong ddng ¥, cha tai khoan chuyén ho so lai cho ké toan kiém tra lai ho
so va thue hién cac budce theo quy dinh.

4.2.4. Ldp phiéu chi hodc chitng tir chuyén tién tiv kho bac, ngdn hang

Trudng hop tam tng bang tién mat: Sau khi ho so tam tmg dugc Chu tai khoan
phé duyét, ké toan thanh toan lap Phiéu chi theo mAu C31-BB va in ra, ky x4c nhéan
trude khi chuyén ciing toan bd hd so tam tng cho ké toan truéng va thi truéng phé
duyét.

Trudng hop chuyén tién tam tng tir ngan hang, kho bac: ngay sau khi ho so tam
ung dugc phé duyét, ké todn thanh toén chuyén hd so tam tng cho ké toan ngan
hang, kho bac lap Giéy rat du toan ngén sach theo mau hodc Gy nhiém chi theo mau
cua Kho bac Nha nudce; uy nhiém chi theo mau cta ting ngan hang, trinh ké toan
trudng va Chu tai khoan soat xét, phé duyét va chuyén t6i ngan hang, kho bac thuc
hién giao dich.

4.2.5. Xuit tién

Trudng hop tam tng bing tién mat: Thi quy xuét tién ngay cho ngudi tam ting
trén co so phiéu chi dugc phé duyét. Sau khi nhan du s tién ngudi nhén tién phai ghi
s6 tién da nhan bang chiy, ky va ghi 13 ho, tén vao Phiéu chi.

Trudng hop chuyén tién tam tmg tir ngan hang, kho bac: sd tién tam Ung s&
duoc chuyén vao tai khodn cua c nhan hoic td chirc dé nghi tam Gng.

4.2.6. Lwu hé so tam ieng

Sau khi chi tién hd so tam tmg duoc tip hop vao chimg tir ghi sd va luu trit theo
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quy dinh.
4.3. So' d6 qua trinh thanh toan

Nguoi thue hién Qus trinh thuc hién Mo ta, biéu mau
Nguoi duge phan cong/
[ Tép hop chiing tir chi } Muc 4.2.1,
ngudi da tam Un theo ché do quy dinh
= FLIS co che do quy din C32-BB, C37-HD
B phan ké hoach tai chinh- Y
. 7 442
dich vu Kiém tra
Chu tai khoan 443
Phé duyét
fad Pl /’\ X ® r - ‘ -
B phén ké hoach tai chinh- Lép phiéu chi/Phiéu thu hodc 424
dichi v 1ap chimg tlr chuyén tién tir kho o
' i bac, Ngan hang C31-BB, C30-BB
A 4
Thu qu§ - Muc 4.2.4, C31-BB
e Xuat tién/Nhép quy we 3=
B phén ké hoach tai chinh- v
) " N Muc 4.2.5
dich vu Luu ho so, chirng tir

4.4. M6 ta quy trinh thanh toan

4.4.1. Lip gidy dé nghi thanh todn hodc Gidy dé nghj thanh todn tam vrng

Sau khi két thuc cong viéc, trong vong 30 ngay lam viéc can b vién chirc da
tam Ung phai 1ap Gidy dé nghi thanh toan tam tmg C33-BB kém cic hd so chimg tir
lién quan theo quy dinh va chuyén cho Bo phan ké hoach tai chinh- dich vu.

Trudong hop chua tam (ng ma chi thanh todn khi cong viéc da két thiic thi 1ap
Gidy dé nghi thanh toan C37-HD va kém theo dy du cac hd so nhu khi tam tng va
thanh to4n tam Ung. Truong hop thanh toan cho ddi tac bén ngoai bang tién mit néu

c4n bo vién chirc Truong dung tén thi phai cé phiéu thu hoic gidy bién nhan (néu la
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c4 nhan) cua ddi téc. Néu 1a ca nhan, td chirc bén ngoai dén Co quan nhan tién thi
phai co Gidy gioi thiéu, Gidy uy quyén kém theo Chung minh nhan dan cia nguoi
nhan tién.

Cén bo dugc phéan cong néu chua hoan thanh viéc thanh toan tam tUng dé dén
han s& khong dugc tam tng céac khoan khac.

4.4.1.1. Ho so thanh todn cong tdc phi cho can bo di cong tdc trong nuoc

- Quyét toan kinh phi doan di cong tac (ban chinh).

- Trudng hop thanh toan cac khoan chi cho can b0, vién chtrc di cong tac trong
nude theo cac ndi dung va muc chi quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi b ciia don vi
hoiic quy dinh cda nha nudc, hd so thanh toan bao gdm:

+ Gidy di duong co ky duyét, dong d4u ctiia Co quan da c6 xac nhén cua co quan
noi can bo dén cong tac; danh sach can b di cong tac c6 ky duyét (néu di theo doan);

+ Ban ké céc chi phi theo ndi dung va mirc chi quy dinh, (co ky nhén cua can b
néu di theo doan).

- Trudng hop thanh toan cac khoan chi cho can bd, vién chirc theo chi phi thuc
té hd so thanh toan bao gOm:

+ Gidy di duong co ky duyét, dong d4u ctia Co quan c6 xac nhin cta co quan
noi can b dén cong tac; danh séch can bo di cong tac co ky duyét ciia Co quan (néu
di theo doan)

+ Ban ké cac chi phi theo thyc té:

++ Tidn tau, xe: V& tau, vé xe, vé may bay kém thé 1én may bay, phiéu thu
cudc van chuyén.

++ Tién thué phong nghi: héa don hop phap phu hop vdi quy ché chi tiéu
noi bod

1+ C4c chi phi khac: héa don hop phap, bién lai thu tién, gidy bién nhan ...
thuc t& pht hop v&i ndi dung, dia diém va thoi gian cong tac.

++ Céac khoan chi phai 4p dung theo mirc chi quy dinh trong quy ché chi
tiéu ndi bd ciia Co quan hodc ctia nha nude (luu trd, cdng tac phi, chi khéc,...): ¢6 ban
ké chi phi ¢6 ky nhén ctia can b di cong tac (néu di theo doan).

- Dy toan bd sung d6i véi trudng hop kinh phi thanh toan co cac khoan chi do

chu tai khoan quyét dinh vuot so vdi du todn ban dau.
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- Gidy dé nghi thanh toan tam tmg C33-BB (truong hop da tam ung)

- Gidy dé nghi thanh toan C37-HD (truong hop chua tam tng)

4.4.1.2. H6 so thanh todn kinh phi cho cdn b, vién chirc di cong tdc ngdn han o
mudc ngoai.

- Quyét dinh ctr di cong tdc nudc ngoai.

- Quyét toan kinh phi doan di cong tac ngoai (ban chinh).

- Ban ké c4c khoan chi phi dé nghi thanh toan theo Quyét dinh ctr di cong tac:

- Céc khoan chi theo mirc khoan, khi quyét toan khong can xuét trinh hoa don,
ching tur:

+ Tién thué phong nghi, tién n, tién tiéu vat;

+ Tién thué phuong tién tir san bay dén noi & va nguoc lai khi nhdp va Xuét
canh nudc dén cong tac.

_ Céc khoan chi thanh toan theo chimg tir thuc té bao gom:

+ Tién vé may bay: Phiéu thu cude van chuyén, thé 1én may bay.

+ Tién thué cac phuong tién vén chuyén khac: hoa don, chimg tir tra tién hop
phap kém theo cudng vé (néu c6). Truong hop thay ddi dudng bay & nude ngoai do
nhu cu cong tac thi trudng doan quyét dinh viéc mua vé.

+ Tién thué phong nghi ( trudng hop vugt mirc khoan): Hoa don hodc ching tir
thu tién hop phap nhung khong vuot mirc quy dinh tai Thong tu 102/2012/TT-BTC

+ Thué phuong tién di lam viéc hang ngay tai noi dén cong tac: héa don hoidc
ching tr thu tién hop phap nhung khong qua 80USD/1 nguoi/1 nude dén cong tc.

+ Tién dién thoai, telex, fax, internet: khong qua 80USD/1 doan

+ Tién cude hanh ly, tai liéu mang theo phuc vu cho doan cong tac: Hoa don
hodc ching tir thu tién hop phap nhung tdi da khong qua 100USD/1 doan cdng tac.

+ L& phi sin bay trong va ngoai nudc: chung tir thu tién hop phép

+ L¢ phi visa, 1¢ phi cap ho chiéu: Phiéu thu hop phap ctia co quan lanh su trong
va ngoai nudc.

+ L& phi hoi nghi, hoi thao: Chimg tir thu tién hop phép cua co quan td chtrc hoi
nghi, hoi thao.

+ Tién cho doi tai sn bay: Héa don, ching tir hop 1¢ thué phong nghi tai san

bay nhung t6i da khong qua 30USD/ngudi/lan. Trén toan tuyén bay tir Viét Nam t6i
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nude dén cong tac va ngugc lai co bao nhiéu lan phai chd doi tir 6 gio trg 1én thi

duoc thanh toan by nhiéu lan theo quy dinh nay.

+ Tién bao hiém: Bién lai thu phi hodc gidy chimg nhan da dugc doanh nghiép
bao hiém cép cho can bo, vién chirc cho mdi chuyén cong tac. Di cong tic tir 3 thang
tré xudng duoc hd trg tbi da SOUSD/ngu'&yi/chuyén; Di cong tac trén 3 thang dén 6
thang duoc hd tro t6i da 80USD/ngudi/chuyén; Ngudi di cong tac ngin han & nudc
ngoai nhiéu 14n trong ndm c6 mac hd tro tdi da khong qua 100USD/ngudi/nam..

~ Dy toén bd sung dbi voi truong hop kinh phi thanh toan ¢ cac khoan chi do
chu tai khoan quyét dinh vuot so véi du todn ban dau.

_ Gidy dé nghi thanh to4n tam ung C33-BB (truong hop di tam (ing)

- Gidy d& nghi thanh toan C37-HD (trudong hop chua tam tng)

- Truong hop di cong tac ngan han & nuéc ngoai do céc t6 chirc hodc doanh
nghiép ctia Viét Nam hodc nudc ngoai td chirc , ma can bo dugc ¢l di cong tac phai
thanh toan tron goi (gém tién vé, tién #n, tién phong nghi...) thi chi thanh toan téng
chi phi tron géi do tdi da bang dinh muc tiéu chudn quy dinh tai Thong tu
102/2012/TT-BTC.

Hb so thanh toan bao gdm:

+ Quyét toan kinh phi doan di cong tic dugc ldp theo Thong tu 56
102/2012/TT-BTC;

+ Quyét dinh cir di cong tc ngin han & nudc ngoai cua Hiéu trudng hodc cap
c6 tham quyén;

+ Hop ddng, thanh 1y hop ddng voi to chie va doanh nghiép thuc hién dich vu
kém theo hoa don hgp phap;

+ Danh sach can bd di nudc ngoai (néu di theo doan)

+ Gidy dé nghi thanh toan tam tng C33-BB (trudong hop da tam tng)

+ Gidy dé nghj thanh toan C37-HD (trudng hop chua tam tmg)

4.4.1.3. H6 so thanh todn kinh phi 16 chike héi nghi, hoi thao

- Quyét toan chi hoi nghi, hoi thao (ban chinh)

. Quyét dinh/théng béo/giéy triéu tip cua thu truéng don vi hodc lanh dao cép
trén phu trach, cua dbi tac (sau day goi chung 12 thong bao) vé viée t6 chirc hoi nghi,

hoi thdo ( c6 quy dinh thanh phﬁn tham du, ndi dung, dia diém, thoi gian, nguén kinh
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phi); (ban chinh)

- Béan téng hop chi phi cho hoi nghi, hdi thdo c6 xac nhan cua phu trach t6 chire
hoi nghi

- C4c hoa don, ching tir thuc té:

+ Tién thué héi trudng (néu c6): Hop dong, thanh Iy hop ddng voi bén cho thué
( néu gi4 tri thué phong trén 5 triéu ddng) kém theo héa don hop phap hodc phiéu thu
véi don vi khong phat hanh hoa don.

+ Tién tai liéu: qu ddng, thanh ly hop ddng v6i nha cung cép (néu gia tri hop
dong trén 5 triéu dong), kém theo hoa don hop phép hodc phiéu thu dbi voi don vi
khong phét hanh hoa don, ban ké nhén tai liéu ¢6 ky nhén cia dai biéu.

+ Tién thué xe dua don dai biéu: Hop dong, thanh 1y hop ddng véi nha cung
cAp( néu gid tri hop ddng trén 5 triéu ddng) kém theo hoa don hop phap (néu don vi
phép nhén cung cap dich vu).

+ Chi h3 tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong hudng luong (néu co): ban
ké chi phi c6 ky nhan cta dai biéu, c6 x4c nhan cia by phén td chirc hoi nghi, hoi
thao theo mAu bang ké thanh toan hoi nghi hoi thdo C40b-HD.

+ Céc khoan chi khéac theo quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo: Ban ké chi
phi c6 ky nhan cta dai biéu, c6 xac nhan cia Trudng ban td chtrc hdi nghi theo mau
béang ké thanh toan hoi nghi hdi thao C40b-HD.

+ Céc khoan chi khac nhu thué trang tri hdi truong, thué giang vién, bao céo
vién (néu c6): hop ddng, thanh 1y hop déng voi nha cung cép (néu gia tri hop dong
trén 5 triéu dong) kém theo hoa don hgp phap dbi voi don vi phap nhan hodc gidy
bién nhan ddi v6i ca nhan cung cAp dich vu.

+ Céc hop dong véi ca nhan cAn c6 ddy du thong tin vé chirg minh nhén dan va
ma sb thué.

+ Céc khoan chi codng tac phi, hd tro tién nghi, tién tau xe cho cén bd di tham du
hoi nghi, hoi thao (k& ca hd tro tién nghi, tién tau xe cho dai biéu khong hudng
luong) ap dung gidng nhu quy dinh thanh toén cdng tac phi trong nudec.

- Du to4n bd sung ddi véi truong hop kinh phi thanh toan c6 cac Kkhoan chi do
cha tai khoan quyét dinh vuot so voi du toan ban dau.

- Du toan bd sung déi v6i trudong hop kinh phi thanh todn c6 cac khoan chi do
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chu tai khoan quyét dinh vuot so véi du toan ban dau.

- Gidy d& nghi thanh toén tam Gmg C33-BB (trudong hop da tam (mg)

- Giy dé nghi thanh toan C37-HD (truong hop chua tam tng).

4.4.1.4. Ho so thanh todn kinh phi don tiép khdch meée ngodi vao lam viéc tai
Viéet Nam

- Chuong trinh (hodc ké hoach) don tiép khach nudc ngoai da duoc Hiéu trudng
phé duyét (bao gdm noi dung vé ddi tuong, thdi gian, dia diém, nguon kinh phi) (ban
chinh)

. Quyét toan chi tiép khach nudc ngoai dua trén ban du toan da dugc chu tai
khoan phé duyét theo cac dinh mirc quy dinh tai Thong tu 01/2010/TT-BTC (ban
chinh).

- Ban ké céac khoan chi phi c6 xac nhén cua phu tradch b phén.

- C4c hoa don, ching tir: Hoa don, phiéu thu, giéy bién nhin hoac bién lai thu
tién

- Hop ddng, thanh ly hop dong kém theo hoa don hop phép hodc phiéu thu (d6i
v&i phép nhan cung cap dich vu) hogc gidy bién nhan (d6i v6i c4 nhan cung cap dich
vu) ap dung d6i voi ca nhan phai c6 day du thong tin vé chiing minh nhan dan va ma
s thué.

- Du toan bd sung ddi voi trudng hop kinh phi thanh todn c¢6 cac khoan chi do
chu tai khoan quyét dinh vuot so véi du toan ban dau.

- Gidy d@ nghi thanh toan tam ttng C33-BB (truong hop da tam ng)

_ Giy d& nghi thanh todn C37-HD (trudng hop chua tam tng).

4.4.1.5. H6 so thanh todn kinh phi t6 chitc cdc cdc hi nghi, hdi thao quoc té tai
Viét Nam do phia Viét Nam dai tho toan bé chi phi.

- Chuong trinh (hodc ké hoach) td chirc hoi nghi dd duoc Hiéu truong phé duyét
(bao gdm ndi dung vé ddi tuong, thoi gian, dia diém, ngudn kinh phi) (ban chinh);

- Quyét toan chi hdi nghi, hoi thao pht hop, dua trén du toan duge chu tai khoan
phé duyét theo cac dinh murc quy dinh tai Thong tu 01/2010/TT-BTC (ban chinh);

_P&i v6i cac khoan chi cho khach moi 1a dai biéu qubc té:chi  giai khat giita
gi0, chi dich thudt ap dung nhu huong dan tai muc 4.4.1.5 néu trén;

- Pbi vai cac khoan chi khéc, ho so quyét todn bao gom:
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+ Vian phong pham, in 4n tai lidu, trang tri, thué hoi truong, chi khéc ( 4p dung
nhu hudng dan ddi vai ché do hoi nghi, hoi thao trong nuéc;

+ Chi thubc, y t& (gdm mot trong cac loai chimg tir sau:hoa don, gidy bién nhan,
bang ké mua hang);

+ Céc khoan chi khac: héa don, gidy bién nhan;

- Du toan b6 sung ddi véi truomg hop kinh phi thanh todn c6 cac khoan chi do
chu tai khoan quyét dinh vuot so véi du toan ban dau;

- Gidy dé nghi thanh toan tam g C33-BB (truong hop da tam Gng)

_ Giy dé nghi thanh toan C37-HD (trudng hop chua tam tng).

4.4.1.6. H6 so thanh todn chi phi hanh chinh

- K& hoach, chuong trinh tiép khach dugc Hiéu trudng phé duyét (déi tuong, dia
diém, ngudn kinh phi) (ban chinh);

- Du toan pht hop véi ké hoach hozic chuong trinh duge chu tai khoan phé
duyét theo dinh muc hodc qui ché CTNB (ban chinh);

_ Gidy dé nghi thanh toan tam tng C33-BB (trudng hop di tam tng)

- Gidy dé nghi thanh toan C37-HD (trudng hop chua tam (ing).

4.4.1.7. H6 so thanh todn kinh phi trién khai nghiép vu chuyén mon

- K& hoach trién khai nhiém vu chuyén mén duoc Hiéu trudng phé duyét phu
hop Du toan ké hoach hoc ky, nam hoc.

_ Hop ddng thué khoan hodc trién khai nhiém vu chuyén mon kém theo quyét
toan chi tiét kinh phi thyc hién hop doéng. Néu 1 hop ddng v6i ca nhén can cung cép
thong tin vé chimg minh nhan dan va ma sO thué

- Céac két qua thuc hién nhiém vy chuyén moén, nghiép vu dugc lanh dao phy
trach ky xac nhan dat yéu cu nghiém thu.

- Bién ban nghiém thu va ban giao san pham, bién ban thanh 1y hop dong, gidy
bién nhan tién c6 chit ky cia ngudi nhan duge lanh dao phu tréch ky xac nhén.

- Hoa don hop phap dbi véi truong hop ky hop ddng véi ca nhan.

~ Gidy d& nghi thanh to&n tam tmg C33-BB (truong hop da tam l’mg)

- Giy dé nghi thanh todn C37-HD (trudng hop chua tam tGng).

4.4.1.8. H6 so thanh todn tién mua sim trang thiét bi, CSVC:

Truong giao cho bd phén hanh chinh- co s¢ vat chét chiu trach nhiém t& chic
17
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mua sim tai san, thiét bi cho céc don vi trong toan trudng theo dung ché do quy dinh
cua Nha nudc.

Céac don vi ¢6 nhu cdu mua sam trang thiét bi 1ap du tru, chuyén qua bd phan
hanh chinh- co s& vat chat 1am tong hop va trinh Hiéu truéng phé duyét.

B0 phéan hanh chinh- co s¢ vt chét ¢6 trach nhiém td chtirc mua sdm hodc dau
thau va lam c4c thd tuc cin thiét theo ding quy dinh, phéi hop véi B phan ké hoach
tai chinh- dich vu soan thao va thuong thao dé ky két hop déng, thanh 1y hop déng,
hoan tit cAc thi tuc ban giao dua tai san vao sur dung.

Céan bd bd phan hanh chinh- co s¢ vat chét chiu trach nhiém hoan tét cac tha tuc
thanh toén theo dung quy dinh ctia phap luat va chuyén giao hd so thanh toan, chimg
tr vé Bo phén ké hoach tai chinh- dich vu dé kiém tra, tiép nhin va lam cac thu tuc
thanh todn.

4.4.2. Kiém tra ho so

Ké toan thanh toan xem xét chuyén hd so cho Ké toan trudng kiém tra, ky trinh
cho Chu Tai khoan. Néu hd so thanh toan chua ddp ung cac quy dinh hién hanh thi
bao lai v6i nguoi 1am tha tuc. Thoi gian kiém tra hd so tbi da 1a 03 ngay lam viéc.
Truong hop dac biét K& toan trudng bao cdo xin y kién chi dao ctia Chu tai khoan.

4.4.3. Phé duyét

Chu tai khoan xem xét ho so:

-Néu ddng y cho thanh toan thi ky duyét Gidy dé nghi thanh toan (C37-HD)
hodic Gidy dé nghi thanh to4n (C33-BB).

- Néu khéng dong v, chu tai khoan chuyén ho so lai cho K& toan trudng kiém tra
lai hé so va thuc hién cac bude theo quy dinh.

4.4.4. Lgp Phidu thu, chi hodc ldp chitng tir chuyén tién tir Kho bac, Ngin
hang.

Sau khi ho so thanh toan dugc chu tai khoan phé duyét,

- Néu sd tién duge thanh toan nhiéu hon sd tién di tam ung thi K& toan thanh
toan 1ap Phiéu chi trén phén mém ké toan sd tién chénh léch theo Mau C31-BB
chuyén cho Ké toan trudng soat xét va thu truéng phé duyét. Truong hop chuyén tién
thanh toan tir ngan hang, kho bac, ké toén thanh toan chuyén ngay cho ké todn ngan

hang, kho bac 1ap Gidy rit du todn ngan sach theo mAu hoic iy nhiém chi theo mau
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ctia Kho bac Nha nudc; iy nhiém chi theo méu ctia timg ngén hang.

_Néu sb tién duoc thanh toan it hon s tién da tam tng thi ké toan thanh todn
1ap Phiéu thu theo mau C30-BB trinh K& toan truéng kiém tra va chu tai khoan phé
duyét. Phiéu thu dd dugc phé duyét dugc chuyén cho thi quy.

4.4.5. Xudt tién /Nhap quyp

Déi v6i truong hop chi tién, thuc hién nhu muc 4.2.5.

Truong hop thu tién thi quy sau khi da nhan du s6 tién, ghi sd tién thyc té nhap
quy (bang chit) vao phiéu thu trudce khi ky tén.

4.4.6. Lwu chirng tir

Hb so thanh toan dugc luu trir theo quy dinh cua Nha nude.

5. Pbi v6i cac hd so thanh toan truec tiép

- Pbi véi cac hd so thanh toan dich vu chung hang thang ( vé sinh, bao v€, cay

xanh,....): thanh toan truc tiép va yéu ciu guri hd so tir ngay 1-5 hang thang, tir

ngay 6-10 hang thang, b phan ké hoach tai chinh- dich vu s& lam thu tuc thanh
toan.

- Péi véi cac lao dong thué khoan: Céc bd phan c6 lién quan guri bang xéc nhén

truGe ngdy 6 hang thang. Tir ngay 6-10 hang thang bd phan ké hoach tai chinh-

dich vu s& lam thu tuc va thanh toan dit diém vao ngay 15 trong thang.

6. H6 so

STT Tén ho so Ma hiéu Noi luu Thoi gian luu

» i L . B0 phan luu trit: Lo g o2
Phiéu thu, phiéu chi, ching tur ¥ ety AL AL T61 thiéu 10

1 2 Lh C32-HD B phan ké hoach 5
chuyén tién nam
tai chinh- dich vu
Cac hd so, ching tir lién quan B6 phan luu triT: L
, To6i thiéu 10
2 trong qué trinh tam Ung va Bo phéan ké hoach 5
; nam
thanh quyét toan tai chinh- dich vu '
Tai liéu ké toan co tinh c6 y B phén luu trit:
3 mnghia quan trong vé kinh té, Bd phén ké hoach| Vinh vién
an ninh, qudc phong tai chinh- dich vu

Luu trif tai b phan k& hoach tai chinh- dich vu trong vong 12 thang trudc khi chuyén
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cho Kho luu trit tai Truong.

7. Phu luc
STT Tén biéu miu Ma hidu Ghi chii N

Ché do ké toan hanh chinh su nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua
Bo truong. Bo Tai chinh)

6.1 | Gidy dénghitamimg | C32-HD

Ché do ké toan hanh chinh su nghi€p

Gidy d& nghi thanh todn (Ban hanh kem theo Quyét dinh 5O
6.2 C33-BB
tam Ung 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua
B6 trudéng BO Tai chinh)

Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép
63| ., _ (Ban hanh keém theo Quyét dinh s6
Gidy dé nghi thanh toan C37-HD

19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua

Bo trudng BO Tai chinh)
Ché dd ké toan hanh chinh su nghiép
6.4 | Bang ké chi hoi nghi, (Ban hanh kém theo Quyét dinh sb
C40b-HD
hoi thao 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua

Bo truong Bo Tai chinh)

Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép
6.5 o (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
Bang ké chi tién C40b-HD

19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua
B6 trudng Bo Tai chinh)

Gidy di duong Mau 7

L |
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TRUGNG DAI HOC GIAO DUC
TRUONG THPT KHOA HQC GIAO DUC Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Néi, ngay.....thang....ndm 2018

TO TRINH
Kinh gti: Hiéu truéng
Phé hiéu trwéng phu trach:....
R L R TTRIITTITIL
Y kién cu
e Noi dung

Ban Giam hiéu

1. Can cir trinh

2. Noi dung trinh 4

Pé t6 chire -hoat dong- su kién ........... dwge dam bio,
toi (can bd - Gido vién) Truong THPT KHGD kinh trinh
Ban Giam hiéu nhw sau:

2.1. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian:

- Dia diém:

2.2. Noi dung:

- Phén 1:
- Phén 2:
2.3. Thanh phan: khodng .......... nguwoi tham dw

2.4. Kinh phi:
(Cé ké hoach, ndi dung chwong trinh, di todn, .... kém
theo)

Kinh trinh Ban Giam hi¢u xem xét, phé duyét.

Tréin trong cadm on./.

Phé hi¢u trudéng

Chuyén vién
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Pon vi: Truong THPT KHGD Mau s6 C37- HD
(D3 ban hanh theo QD sb: 19/2006/QBTC
ngay 30/03/2006 ctia B truong BTC)

Ma don vi c6 QHNS: 1123807

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay  thang nam 2018

Kinh giti: - HIEU TRUONG TRUONG THPT KHOA HQC GIAO DUC

- BOQ PHAN KE HOACH TAI CHINH- DICH VU
Ho va tén nguoi dé nghi thanh t0AN: ..o
B0 phan (HOAC dia Chi): ..eeciiiieiie e
Pé nghi Hidu trudng va Phong Ké hoach tai chinh thanh toan néi dung sau:

Ngudi dé nghi thanh toan  Phu trich bd phan K& toan trwéng  Thii truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Treong THPT KHGD MAu s6 C32 - HD ,
BO PhAN:....cooecveereeeeeeeeieeeeeenenne. (D4 ban hanh theo QD s6: 19/2006/Qb- BTC
Ma don vi QHNS: 1123807 ngay 30/03/2006 cua Bo truéng BTC)

GIAY PE NGHI TAM UNG
Ne@y cons thang ...... nam.......

S8 ¢ e
Kinh gti: -Ban giam hiéu Truong THPT Khoa hoc Giao duc
- Phong Ke hoach — Tai chinh

Thi trwéng don vi K¢ toan trudémg Phu triach b§ phdn  Nguwoi dé nghi tam tng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Trweong THPT KHGD Miu s6 C33 - BB

B0 PhAD aerereeceeerineesseasseasesscnncns (Da ban hanh theo QD sb: 19/2006/QD- BTC
Ma don vi QHNS:1123807 ngay 30/03/2006 ciia Bo truéng BTC)

GIAY THANH TOAN TAM UNG

Ngay ..... thang ..... ndm .......
SO e
NOo
CO:uven
- Ho tén ngutd Thanh GO8RY...... ... . s ssem mumo sronsmsassammmmssansys s s s oses
~ B0 Phan (hofc G138 ChI)i..ourne seccmmncs couss sscanesnsmsnnnsssisisisss seasa s syessamemmssuin
- S6 tién tam tmg duge thanh todn theo bang dudi day:
Dién giai S tién

I - S6 tién tam @ng

1. S6 tam (g céc ky trudc chua chi hét

2. S6 tam tmg ky nay:

- Phiéu chi $6 ............... 17702 OO
- Phiéu chi $6 ............... AGAY oo
- Phiéu chi s6 ............. AZAY cviiaiininnns

II - S6 tién da chi

1. Chimg tir s6 .......... NEZAY..coveriennnnns
2. Chimg tirsb ........... NEAY..coevveernenn
III - Chénh léch

1. S6 tam tng chi khong hét (1-11)

2. Chi qua sb tam tmg (I1-1)

Thi treéng don vi K¢ toan truéng K& toan thanh todn  Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) thanh toan
(Ky, ho tén)
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Pon vi: Trwong THPT KHGD MAu s6 C40b - HD

B PhAN ceeeeneeeeneeneesssmsesenssenens (D3 ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD- BTC
M3 don vi c6 QHNS:1123807 ngay 30/03/2006 cila B trudng BTC)

BANG KE THANH TOAN CHI HQI NGHI, HQI THAO, TAP HUAN

SOiivieeeiieenns
- Tén hoi nghi, hoi thA0 (HAP NUAN......oveeeeeeeeeeeieeeee ettt s
- Pia diém hoi nghi, hoi thao (tap RUAN) et e
< Thitsh e S mgh, Bt thite (18 BAn):: - e s s cismmisss e s s

Tu ngay........thang........ nam.......... dén ngay.......... thang......... nam........
STT Ho va tén Pon vi S6 tién Ky nhén
Cong
TONE SO NGUIT TAAM AU ..v.rvovoeeirieeee ettt ss s a s
Tou st tien 8 ohl (V0 b SR .. s S s e S Trs 25y
Ngay..... thang.....nam.....
Thi truédng don vi Phu trach b6 phian Nguoi chi tién
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Treong THPT KHGD

................................

Mai don vi ¢6 QHNS:1123807

.......

Mau sO

C40b - HD

(Da ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD- BTC
ngay 30/03/2006 cua B truéng BTC)

BANG KE CHI TIEN
S8,
= INOE QUINE ettt ettt ettt b et a e et a e e s et et as e b enen
s DHA QI et et
- Thoi gian: ....cccccevveenenne ,NEAY........ thang.......... nam........... dén ngay........... thang........... nam. ...........
S6 — ; Pon vi £ o Ky
TT Ho va tén Chirc vu cbng the So tién nhin
A B C D 1 E
Cong

Thi truwéng don vi

Phu trach b phian
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC GIAO DUC
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TRUONG THPT KHOA HQC GIAO DUC

GIAY BIEN NHAN
|8 (o7 I 1< OO
biachi: ............. e n a5 o 8 5 mmmimmmme e B0 5 5 8 E A8 AT A8 S §5 ¥ 4 0 REB 6 ¥ SAREEIHASA B
Nhén cta Truong THPT Khoa hoc Gido duc SO BN weneie e d
Béng CHITEY . « o« e cmmmemsmmmsmrmim a3 5 + simsbinmivmib b AGH 45 § 535 5 55 5 77 5080 ERHRRAERS S ERRER S 525 13

Ha noi, ngay  thang ~ nam
NGUOI NHAN TIEN
(ky, ghi vd ho tén)
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MAu 7

TRUGNG DAI HOC GIAO DUC-DHQGHN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT KHOA HOC GIAO DUC Doclap - Tu do - Hanhphic
GIAY PI PUONG

CAP RO

L@ 11111 OO OSSR PSP PO PSP PP PSPPI SIS PI SR

PUQOC CU A CONE TAC 1A% vveveereiiieiieeitreees e

LY 0%ttt ettt

Theo VAN DAN $6:....vcueerereeeieereeeeeee. 5 TRV s AN G v e nam......... Ol e e nmoni s sass ssmsns

Ti ngay........ thang......... nam.......... dén ngay........ thang......... 11211 1 DO SRR

Tien @rng trude

LUONg..eeeeeeeereeieiieeinienns d Ha Noi, ngay.......thdng......nam........
Cong tac phi.....ccccevvvnenens d Thi truéng don vi
CONG: e d

i g K X Pylﬂmrnog S6 ngay | Ly do luu Ching nl.lz.u: cua ,co‘

Noi di va den Ngay tién sur cone tac tri quan noi cong tac
dung & (Ky tén, déng du)
Nl disomesmmmns | voss Joodoies | cveresnesveness | sosnesussnneress | soreseesessmmsee | vssunsunsensaionssnssnnssesassninsnes
NoOi dén.eeveceeee | oo Liiilvisise  I| sesssnpoonsonsas | wosvesveronuasen | sivesisssasvssns | svssmssssessmmresseesssonmmmnnees
100 1 | P——— — Jooidoos | eseeceerecces | everrnsiesnens | covevriinninne | seeresieieseen
Noi dén.eecevece | oo I S N (NI [P [ U——————————
Mol diwonasonnn | s Y ST EOUOUUNUTUUE UUUUUUUUUREUUR PURIOURRRRE EUOUROIPITIOP RO TP
Noi dén...cvvcevere | cons A0 SR (R [V VT R ————
NOT ieeeereeeeieene | e odmnss || yvsemmonmens | esnnonspissist | messiisiny | suroommoromesomsnsassen naiiesis
e
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