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V/v huéng dan danh gid, xép loai can bd
giao vién truong THPT KHGD

Kinh guri: Cac T6 chuyén mon, B phéan chirc nang

Can cr Luat Vién chire 2010; cdn cr cac vin ban quy dinh vé danh gia, phan loai can bo,
cong chire vién chirc (CBCCVC) va nguoi lao dong (NLD) cia DPHQGHN, Truong PHGD va
cua Truong THPT Khoa hoc Gido duc;

Truong THPT Khoa hoc Gido duc hudng dan cac don vi trién khai cong tac danh gia,
xép loai CBGV cu thé nhu sau:

1. Muc dich danh gia, xép loai

Muc dich dénh gi4, xép loai CBGV dé xét thi dua khen thudng; danh gia phéan loai vién

chirc; xem xé€t bo tri, sir dung, bé nhiém, mién nhiém, dao tao, boi dudng va thuc hién cic ch

d6 chinh sach khac ddi voi can bd theo quy dinh hién hanh va dé tinh chi tra thu nhép
thém.

2. D6i twong danh gia

- CBGV dang cong tac tai Truong va c6 dong BHXH tir 03 thang tro 1én tinh dén
diém binh xét.

- Péi twong bi ky luat: Khong duoc hudng thu nhép ting thém, thoi gian ap dung tinh
theo hiéu luc cua Quyét dinh ky luat.

- Dbi tuong thudc dién nghi thai san: Huong theo thdi gian cong tac thuc té trong nam.

- Can bd nghi vi 1y do ¢4 nhan: Khong thanh toan thu nhép ting thém thang nghi.

- Nhitng truong hop khéc: Do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Ti¢u chi danh gia, xép loai

Viéc danh gid can bd gido vién duoc Xép loai cu thé nhu sau:

Loai A: Hoan thanh tt nhiém vu

Loai B: Hoan thanh nhiém vu

Loai C: Khong hoan thanh nhiém vu

Loai D: Bi ky luat hodc nghi lam tir 01 ngdy tr¢ 1én khong 1y do, khong xin phép.

Tiéu chi cu thé cho tung loai nhu sau:

Déi véi cdn bo hanh chinh:

- Biéu mdu 01 (BMO1): Tiéu chi danh gi4 déi v6i can bo hanh chinh.

- Biéu mdu 02 (BM02): Tiéu chi danh gi di véi T6 truéng/Truong bo phan.

- Biéu mdu 03 (BM03): Tdng hop két qua dénh gia di véi Té/bd phan chire nang

Déi véi gido vién:

- Biéu mdu 04 (BM04): Bang tiéu chi danh gia gi4o vién va cach chAm diém.



- Biéu mdu 05 (BMO5): Tong hop két qua danh gia To chuyén mén.

4. Danh gia, xép loai doi v6i mt so truong hop khac:

1

Déi véi VC/NLD dang trong thoi gian 1dp su: xép cao nhat loai B.

1

Déi véi VC/NLD nghi phép 10 ngay/thang: khong xét danh gia trong thang xin nghi.

Cdc truong hop khdc: do Higu truéng quyét dinh.

5. Trinh ty d4nh gia, xép loai

Bude 1: Vao modi ky dénh gia, mdi ca nhén tw danh gia va xép loai theo céc tidu chi. T
truong/Trudng BO phan x4c nhan va téng hop xép loai cac ca nhan thudc don vi minh, chuyén
vé B phéan T6 chic can b6 cu thé nhu sau:

+ Cén bo hanh chinh: danh gia va xép loai theo quy (3 thang/ 1 1an. Ho so guri trude ngay
mung 2 mdi qu¥).

+ Gido vién: - Panh gia va xép loai theo hoc ky (trudc mung 03/01 hang ndm)

- Danh gia theo ndm hoc ( trude 03/06 hang nam)

Budce 2: B phan TCCB téng hop bang tu danh gia cua céc T truong/Trudng Bo phan,

bao cao Pho Hi€u truong phuy trach. Cin clr tw danh gia va danh gia cua Pho Hiéu truong phu

trach, Hiéu truéng danh gia, xép loai cudi cing cho cac T trudng/Trudong Bo phén.

Budc 3: B6 phan TCCB lam dau moi tong hop két qua dénh gia cua cac don vi va ra
; ; , - Ao pon s A s R . 5 g i 2
cac minh ching lién quan dén tiéu chi xép loai dé bao cao Hoi dong thi dua khen thuong va Bag
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glam hicu. QQQ

Budc 4: Két qua danh gid cubi cung do Hoi dong Thi dua khen thudng, Céng Poa
Hiéu truéng quyét dinh.

* Ghi chu:

- Ha mét bac xép loai cua T truong/Truong Bo phan trong ky danh gia do néu don vi
ndp ho so danh gid, xép loai mudn tr 2 ngay tro 1én.

- Ngay cudi cung hang thang, T6 Chuyén giao cong nghé chiét xuét dit lidu diém danh tir
méy chdm van tay, 1ap danh sach chuyén cho B phan T6 chirc can bd xir ly.

- B4 phan TCCB téng hop danh sach trong d6 c6 ddy du cac théng tin vé viée di mudn
vé s6m hodc nghi lam viéc cua timg CBGV, chuyén cho BGH dé ]am can ct ddnh gia.

Trén trong thong béo./. 4y

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Céc PHT (dé c/d);
- Luu: VT, TCCB.




